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ISTRUZIONI MEPA 
 
Prepara i tuoi dati anagrafici, il tuo codice fiscale, la sede legale dell’Azienda, la P.IVA. e i dati 
di contatto che ti serviranno durante la compilazione 
 
Accedi da NON SEI ANCORA REGISTRATO oppure da REGISTRATI.  
In fondo clicca su “REGISTRATI” che ti porterà all’interno della procedura di registrazione in 6 
passi. 
 

- Passo 1 – Nel primo passo compila la scheda con i tuoi dati anagrafici: NOME E 
COGNOME, CODICE FISCALE Etc., tutto in caratteri maiuscoli e inserisci la tua email 
che verrà utilizzata per inviarti, alla fine della registrazione, la conferma dell’avvenuta 
registrazione con il link per attivarla. 
 

- Passo 2 – Qui dovrai indicare l’ambito di appartenenza, seleziona IMPRESA ITALIANA e 
inserisci la Partita IVA della tua azienda. 
 

- Passo 3 – Inserisci la tua Partita IVA e clicca su CERCA per verificare che non sia già 
presente. 
 

- Passo 4 – In questo passaggio dovrai solo confermare tutti i dati inseriti, cliccando in 
fondo alla pagina su CONFERMA 
 

- Passo 5 – Troverai un nome utente che il sistema ti attribuisce e ti chiede di inserire la 
password. Accetta le condizioni e clicca su SALVA. A questo punto hai terminato la 
registrazione base.  
 

- Passo 6 – Questo è il passo dove il sistema ti confermerà semplicemente che ha 
ricevuto la tua richiesta e ti inviterà a cliccare sul link che riceverai nella mail 
comunicata al passo 1. 

 
Aspetta qualche minuto affinché il sistema ti invii la mail, e vai sulla tua casella di posta per 
verificare che ti sia arrivata una comunicazione dall’utente registrazione base, cliccando sul 
link presente nell’email puoi andare sul portale acquistinretepa.it dove riceverai subito il 
messaggio di benvenuto. 
 
Puoi entrare con utente e password e la tua registrazione è completata. 
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